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PENDRHULPAN

1 PENDAHULUAN
1.1 Keterangan Rimkas Sistem Perubatan.

Aplikasi Sistem Perubatan (SISPER) adalah satu sistem berkomputer yang

dibangunkan bertujuan antara lain:

i. Memudahkan penyimpanan, rujukan dan pindaan ke atas maklumat-maklumat
penal doktor LLN disesuatu stesen.

Memudahkan penyenggaraan ke atas maklumat-maklumat.

Membantu stesen mengawal dan menguruskan perbelanjaan stesen ke atas
kemudahan perubatan dan pergigian.

iv. Mempercepatkan lagi persediaan Senarai Pemilihan penal Doktor
(Perubatan dan Pergigian.)

Dengan perlaksanaanny?. aplikasi ini, tidaklah ada berlakunya sebarang
perubahan besar ke atas sistem atau pun prosidiur yang sedia ada berkenaan
penal-penal doktor Lembaga, mahupun dari segi pembilan.

1.2 Pendekan dan Simbol.
Pendekan dan simbol-simbol yang digunakan dalam buku panduan pengguna ini

hendaklah dibiasakan oleh anda, demi untuk kecekapan dalam menggunakan
sistem dan juga 1 iku panduan ini.

SISPER - merujuk kepada aplikasi Sistem Perubatan. Kadangkala
digantinamakan dengan perkataan "sistem”™ sahaja.

PC - Komputer peribadi anda samada NIXDORF PC M55,
IBM PC AT dan lain-lain.

Disket - tempat simpanan maklumat atau data.

Drive - pemacu disket yang terletak di badan PC.

VDU - "Visual Display Unit" yakni skrin paparan berupa skrin

TV yang bertindak sebagai "lidah® komputer.

Papan kekunci - lihat Gambarajah 1. lanya i1alah alat bagi anda
"bercakap-cakap® dengan komputer.

| - kekunci F"ENTER" atau kadangkala juga dikenali sebagai
kekunci “RETURN®" untuk penerimaan kemasukan.

Esc - - kekunci “Escape*, digunakan untuk
1. keluar dari menu ke menu atau sesuatu paparan.
2. membatalkan kemasukan data yang sedang ditaipkan
tadi.

Aksara/Character - i1alah samada huruf, angka atau lain-lain kekunci pada
papankekunci yang boleh cetak.



S Tk

1 noAe

a1l

N OPpl s

- 1.1



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PENDAHULUAN

Contohnva: A, B, 0, 1, %, #, $, dan sebagainya adalah
aksara, tetapi "Home","PrtSc® dsb, adalah bukan
aksara.

Kursor - Ini adalah satu penunjuk kecil melintang yang se”alu
berkedipan dan boleh digerak-gerakkan pada skrin
komputer. lanya menandakan tempat di mana anda boleh
menaipkan aksara.

Del - lalah kekunci "Delete a character®”™ untuk memadamkan
aksara di mana kursor berada.

- Ini bukannya anak panah untuk menggerakkan kursor
ke kiri, tetapi adalah kekunci "Backspacel yang
berfungsi sama seperti kekunci "Del”. Bezanya
daripada "Del® 1ialah memadamkan aksara ke sebelah Kiri
kursor.

Fungsi-fungsi utama yang disediakan ialah:

Kemasukan
Perubahan
Pembatalan
Pertanyaan
Laporan
Pentadbiran

SOpwNE

yang akan dikenali sebagai MENU UTAMA. Di dalam setiap menu utama ini, ada
lagi menu-menu kecil yang dipanggil submenu.

Untuk menyenangkan lagi penggunaan sistem ini, di bawah iIni alsenaraikan
kesemua menu dan submenunya. Pemilihan dapat dibuat dengan menaip pilihan
mengikut turutan nombor sepertimana yang disediakan di sebelah kiri setiao
submenu.

Ungkapan ‘*'submenu n.n.n" (di mana "n" 1ialah nonbor 1 hingga 7) adalah
merujuk kepada turutan nombor ini.
Contohnva:

Untuk membuat cetakan “Senarai Pemilihan Penal Doktor Perubatanl
("Medical Nominal Roll") - daripada Menu Utama, taip 5, kemudian taip —1,

staip 4 lagi kemudian <1 dan seterusnya taip 1 dan 1.

Susunan nombor yang ditaipkan: 5, 4, 1 (yakni submenu 5.4.1) #

Kemasukan
1.1 Penal Doktor
1.2 Pekerja dan Tanggungan
1.3 Bil Pembayaran Perubatan
ml_4 Bil Pembayaran Pergigian

Perubahan
2.1 Penal Doktor
2.2 Pekerja dan Tanggungan
2.3 Bil Perubatan
2.4 Bil Pergigian



PENDAHULUAN

3. Peiabatalan
3.1 Penal Doktor
3.2 Pekerja dan Tanggungan
3.3 Tanggungan sahaja
3.4 Bil-bil
4.1 Maklumat Mengenai Penal Doktor Yang Dimmta
4.2 Ringkasan Kesemua Nama-nama _& Kod-kod Penal DoKtor
473 Bil-bil Yang Masih Belum Dijelaskan
4.4 Pertanyaan Tanggungan Pekerja

5. Laporan
-1 Laporan Mengikut Permmtaan
5.1.1 Borang Pemilihan (kosong)
5.1.2 Senarai Kesemua Penal Doktor
51 Senarai Pesara-pesara Beserta Alamat Mereka n
5[1"4 Senarai Tanggungan (anak) Yang Berumur_13 Tanun -e at.,
5 1.5 Laporan Perbelanjaan dan Lawatan Pekeria/Tanggungan
t'.i.l Laporan Perbelanjaan perubatan/Pergigian Mengrkut Kiinik
5.1.7 Borang Pemilihan - Maklumat Semasa jisediakan (satu cetakan
pekerja sahaja)

5-2 Lgpgr%q BUIPgnnBulanan Perbelanjaan dan Lawatan Pekerja/Tanggungan
5 2 Laporan Bulanan Perbelanjaan Perubatan/Pergigian Mengikut
- Knikik
5.3 Laporan Setengah Tahunan

5.3.1 Borang Pemilihan - Untuk DikemasKini
(maklumat semasa disediakan)

5.4 Laporan Tahunan o
.4_.1 Senarai Pemilihan Penal Doktor Perubatan
54-2 Senarai Pemilihan Penal Doktor Pergigian
5] 4.3 Laporan Tahunan Perbelanjaan & Lawatan Pekerja/Tanggungan
5.4.4 Laporan Tahunan Perbelanjaan Perubatan/Pergigian Mengikut
Klinik6

6. Pentadbiran
6.1 Membuat <Backup® Atau Salman Ke disket
6.2 Menukar Katasulit



PANDUAM PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PENDAHULUAN

1.3 Huraian Am Aplikasi SISPER

Rajah menunjukkan funcrsi-funasi utama SISPER

Skrin Pencrenalan adalah terdiri daripada beberapa paparan untuk
beramah-tamah dengan anda. Mula-mula ia akan menunjukkan tajuk

aplikasi (lihat Gambarajah 2), kemudian anda akan diminta Kata
Pengenalan (yakni na~- ringkas sistem pengguna) dan Katasulit/kata izin
(yakni perkataan rahsia yang tidak kurang daripada 3 huruf).

Jika kadua-duanya didapati betul oleh komputer, anda akan dipaparkan
dengan Skrin Penvediaan (untuk mempastikan tarikh semasa, kod stesen
dsbnya) - (lihat Gambarajah 3).

Sebaliknya jika kedua-dua kata ini didapati salah, anda akan
dikeluarkan dari SISPER.



SISTEM PEHELAHAGIAN PENGELUAF?AN DATA SUHBER
HAKCIPTA JABATAN PBYFECSESAN DATA ELBCTROMIK, LLN 1988

< Tekan mana-mana kekunci untuk meneruskan >

4.1



SS>SSSSSH>HSSSSH>SSH»>»>> TAHKH SISTEM <<l llld<i<<<

Masukkan tarikh sistan sebagai hh/bb/tt 27/04/89
Si la pastikan tarikh sistan ini betul :"27/04/89 *

Ked stesen/jabatan : 0516
Nama stesen/jabatan : FEVErtCSESAN DATA ELEK7RCNIK

Tekan kekunci +1 jika tiada perubahan

- 4.2 -



PENDAHPLTTAN

?anPts,1f ~ nJ *“ ?fli?an” ??da a* " di»«uk:<an Ilce dalam Skrin
Ting khas di mana seiSa”~iUla”~JdpPrn**" adalah satu daU komeuter
yang tidak dapat dilakukan melalui mesin oencetakl??n ifallna™ bll dsbnya)

kepada anda dan seterusnya - 2S& S S S - M~~S S ™S

Setiap kali anda aemulakan gx;=1i crgnTrti i
untUk

mencetak fail _ ini sebagai lanakaj "ShaS-LS*" )
lapas mengalami karosakan mesin®pencitak? kalau-kalau sessi Yyang
’<<’ ? =

Jika anda telah selesail dengan Skrin P°ncetakan p,,-i
tadi, barulah anda akan dimasukka™ v= skrin Mpn/nJ1 S/”~wan Penceta*"
(lihat Gambara-

Dah 4) untuk proses selanjutnya™7 _._ ~

ctch

Penqg~una Dalam Melaksan.”n aPHir,«4

1,4 g™ - "N a s
anda perlu meinbuka 2 buah fail baru.

Yaknifa<?l melaksanakan aplikasi mi,

1-°Fail SISPER - AM
2. Fail SISPER - PERBELANJAAN BULANAN & TAHUNAN (PB&T)

S S 1SSS ,aT U?,“ S*I“n Yan9 ddda*a*an

W L P n,,™ w

VaBGH gk metaluidaybnenu RIonn | ER0Ya MRL TEVER R AT CEIgPT

peribadiapelLr jSPSIImg-masing.T” 1linin hendaklah dimasukkan ke dalam fail

- H NN Ay~ DN N D DN = = = - u = - =
dsungﬁr']fyla'.ka erkna peJkLaSly ng megtlgandaalialdzﬁﬁgr'] 'nrfe'ngilgdt bn%ggg daf

a-PROSES BULANAN
Ne Kemasukan Butir-bntir RH1?

Pemba”ajTllerSSK” J3” Bil *7 _/“* perybatan® atau 4. Bil
Kemasukan ?9 (yang mana berkenaan) dalam Menu utama *\






PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PENDAHULUaN

a am fail SISPER - PB&T sepertimana yang diterangkan di atas.

2* £8takan Laooran-1 gporan Rni”~.n.

Lapora™”™bagi”~SnStak~ Nalara Menu utama  .5.

penghujung bulan atau a»«l "h,lan berii[uti!}iP°r?,V / / nan Pada

erhatian dan pengesahan Ketna H Setelah mendapat

ISPER - pbé&t . ngesanan Ketua Jabatan anda, Tfailkan dalam ainl
B-PROSES SETENGA . H TAHUNAN
fiafa>kan “rana-Tn”~p.g Penili”™n p- n M-M unat

Utama "5. Laporan”nbagi3cetakaJdak-Setenga- Tahunan® dalam Menu

98baPeAg Bt nad0R? arbl P TKABaRSR22 " e ke S S P BN 5at 21 3nda PeRER

X T

2 _Perubehan. atau -3. PenU.atala”agfpLe?]a/langgSgan. Dtama

C-PROSES TAHUNAN

1* £~takan_Laporan-lanorgn Tahunaiv

N alk (& ™ f- AN Ho " -an _ _
k’a%(prQn %uw%ﬂwsr Sgl:e ah r1da|§a|lf:SLa‘Sl ar - e , S SMana\an ut’ilaP°ra’h‘|:_l
Jabatan anda, failkan ke dalam fajl “sx?2p22?n I[ﬁen’?esahan_ Ketga
pejabat anda. rail “SISPER asmg-masing 1

pargi8SiraS|iadae ™ ~ " - " - ai P-ilihan penal.debtor dan
cetakan

gg}jgbg%a!ihdgantarkan gg“ﬂgﬂ gggl mi dan failkan sa mank%“%‘tﬁf
1,5 £enerangan Am Skrjn ApliTrasl stsbep

Setiap skrin mempunyal maklunat-maklubat berlkut (lIlhat Ganbarajah 5,
i- Nama Skrin (Screen name)
ii. Tajuk Skrin (Screen Title)
Hi. Tarikh semasa (Current date)
untuk mesej ralat/amaran (error/warning message)
BariS UntUk Penbesahan/pemberitahu/pertanyaan (confirmation)

Kursor digerakkan “®Jandakan temPat di mana anda boleh menaipkan data.

ruangan ke ruangan dengan menggunakan kekunci <« I, t, atau i

6
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PENDAHPT . naw

kekunci6= Sdan — »~ 1:113119311 sama) dengan menggunakan

dicerahkan. Ada”j enis*rSangan”ata”1”™ barisan atau Petak 7ang telah

1. ruangan kosong - di mana anda dibenarkan taip data

ii.
ruangan yang ada dJ-~tetap”~tidak dibenarkan oleb ko.put-

iii. ruangan yang ada data - dan anda dibenarkan mengubahnya.

mesti .raembaca”esej”™Si~lbelu”meS836”~ 3 dangan bunYi “beep®". Anda
yang dipaparkan pada baris .p»nges- A B r A~ T m a ‘“~ N 1* a «aha*



PMIDUAN PSNGGUUA SISTEM PERUBATAN
TarM T. DOKTOR

2 P~>JAL DOKTOR
2>1 ygMpSUKATI "ATA PENAL DOKTOR
2"1-1~ u b

memasubban butir-butir mablumat P - 1 debtor -

bag!
s6ssbua.h stesen-

27172 oleh Keran< rebod bilamana perlu uenyimpan penal debtor
2.1.2.1 niaunaysn oleh Reran-

yang bam.

,/""Van: Surat Pekeliling Kebajikan.

2 1.2.2 Sorbet _aguK -n/_u ———
2 1 2-2 T.gnfnan vara dicetakj. Tiada.
2 12 4 vagdah uenr.anaianL (% o Menu Utama) Pilib 1,1-

2°s -v<n van. TIESE® m HST40! (lihat Ganbarajab 2.1-1)
o1 2S y~prangan:_ 4

Euangan no. 1 - Rormat bod

peruntuban Fe,,al dobtor~~dala”

tukan bagi penal doktor yanb\ r n ialah noabor p

— Gigi Lembaga®™ di lampiran A.

rnntoh: penal debtor Syed Mahmud 6 Ruby Majeed memilib!
kod W3 dan bukannya WO3.

Ruangan no. 2

TTntuk menj imatkan

| ruang, P
“SoLib*"

untub poliblinib tarpa nobtah.

s

sahaja dsbnya.

r ®

- Taipkan bilangancawangan dokte¥ Ani yang diiktirafkan
P.uangan no. oleh Pejabat Kebagikan sahaja.

8 - Taip EX' untuk Yes/ya Jika

) en « untuk
ada lagi,
sudah habi

-

Ruangan no.

2.1.3 Kawalan:
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pTHNAL DOKTOR

sedia ada
a) Koppukar akan nanolak kamasukan kod panal yang telah
dalam komputer. bi langan
b, Kemasukan alanat-alanat.cawangan bergantung kapada
cawangan yang talah dinasukkan da mangan no. 8.
2 1 A ?Finae«Jalian:
cawangan

"ddkanSKSS SS v -1 " hanyS “ “



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PENAL DOKTOR

2.2 PERUBAHAN XE ATAS PENAL DOKTOR
2.2.1 Tuiuan.

Untuk membuat sebarang pindaan ke atas penal doktor.

2.2.2 Tatacara.

2,2*2-1 Diqunakan oleh Kerani rekod bilamana ada perubahan sahaja.
2.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Kod penal.
2.2.2.3 Laporan vana dicetak: Tiada.

2*2-2-4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 2,1.

2-2°2-f2y SkrIn Y9nq dipaDarl<an; MPC400 dan MSC401 (lihat Gambarajah

2.2.2.6 Keteranaan:

Sama seperti skrin kemasukan kecuali ruangan No.7 hanya untuk
paparan sahaja. Untuk menambahkan cawangan (hanya yancr qgp sahaja)
tekan kekunci "PgDn®_.atau 4- * ’

2.2.3 Kawalan:

Setiap  gampahan cawangan kepada klinik/penal doktor, bilangan
gﬁgﬁggs?kd' ai_as (ruangan No. 7) akan dikemaskini oleh komputer secara

2.2.4 Pencecualian:

Tiada.



‘SISTEM
MSC401

DRXM™MR®N»SSN» > »

Kod Panel :$23*
Klinik =

PETALING JAYA, S
Talipen : £6342376

PERL"BAThN

PANEL OCKTCP. <<<<<<<<<<<<<<N2:7]

Perubatan/Persigian: «.

ELANGOR .

Bilangan cawangan - /

Ada lagi perubahan untuk dektor lain? (Y/N),N

Q /\M

B ARA™MA I

- 10.1
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PENAL DOKTOK

2.3 PEMBATALAN PENAL DOKTOR DAN/ATAU CAWANGAN-CAWANGRNVTI

2.3 .1 Tuiuan.

Untuk membatalkan sesuatu penal doktor at-an
atau harfYa cawangannya

saja dari komputer.
2.3 2 Tatacara.

2.3 +2.1 Dicrunakan oleh Kerani rekod.

2-3 «2 "2 amber piasukan/ruiukan: Surat arahan dari
koa penal berkenaan.

2.3 w2.3 Laporan yang dicetak; Tiada.

2.3 2,4 faedah pencapaian:. (Dari Menu Utama.) Pilih 3,1.

2'3’2..5 Naraa skrin vanq dipaparkan: MPD400 (lihat gambarajah 2.3-1)

2.3. 2.6 Keteranasn?

kz' un batalkan semua maklumat penal ni
padamkan satl cawa sahaja. r

2.3.3 Kawalanr-

' Sr A~ S tSTngan imt™*

2-3.4 Pencrscualian;

Tiada.

11
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panduan pengguna sistem perubatan

pMVT. POKTOR

2.4 ~Names RE_ATAS PENAL DOKTORy

2.4.1 Tuiuan.

Untuk MIthat butir-butir seseorang penal dbktor.

2.4 ,2 Tatacara._

5 4.2.1 nimm~an oleh Kerani rekod bilamana perlu.

> 4.2.2 pA"~Ankan/ruiukailU *od penal doktor.

2 4 -2-3 tapnran “anrt dicetak:. Tiada.

5 4 -2-4 v*~-n nencapaiaSl (Xt MERY Utaraa) Pili*l 4,1,
, 4 25 giknin vena dipaparkani (€B10Y [h@ay rrambarajail 2-4-1)

2 4 2 6 yp~pranaan:

. -hpican "Y" (untuk Ya) apabila dita
nyi,

sini-
2.4.3 Xawalan:

Tiada.
2.4._.4 penuecualian:.

Tiada.

12



MSE101 —— — SISTEM PERUBATAN = = = = = = - 22/0S/58

I»»>»>>>>»»» PERTANYAAN MAKLLMAT PANEL DEKITP. <<<<<<<<<<<<<<<<<<<]

Ked Panel :
i x = D=pergigian
| Klinik : DR. SYED MAHMCOD Perubatan/Pergigian: M M-perubatan .
J Alamat - lot 2.07-2.0S,Tgk.2,Blok
1 Podium, Kcrrpleks Sri Mara
1 J R Laut,50350 K Lumpur
| Talipcn 1 6677554
I! Bumiputra - Y  (Y/N) eilangan cawangan: 1
1 Alamat
j Nama cawangan => 1 MO. 1 LCRCMG UNIVERSITI C
1 berdaftar : Section 15, 46350
| Petaling Jaya

Talipcn : 7534233

Ada lagi pertanyaan untuk dcktor lain? (Y/N) N.)

GAVBAFIAITA// Z.t-1

12.3 -



PPNRL DOKTQR

2.5 ynp-Knp PENAL DOKTQR

2.5.1 Tu-luan._ .

antuk melihat dan/atau mencetak ringkasan senarai

kad-kod pana

2.5.2 Tata"cara..

2>5>2.1 rMimmakan oleh Kerani rekod bilamana perlu

2.5.2.2 Smnber m»gnkan/ruiukaiu Tiada.

. - vanrr dicetak: Ringkasan senarai penal
2.5.2.3 -
2.5.2.4 yaodah nencanai%ﬁ“L Tﬁﬁ}ﬁ MSHU Utama) Pilih 4,2.
. MPE200 (lihat gambarajah 2.5-1)
2.5.2.5. skn n vena dinana”-kam

2526 ypt.eranaan:

Jika senarai ini terialn parang (melebini 1 skrin) adalak dina-
sihatkan supaya anda mencetaknya.
2.5.3 Kawalan:

Tiada.

2.5.4 Penaecualian:

Tiada

13



CPEX0
SISTEM PERLSATAN SO

RINGKASAN NAMA-NAMA & KCO-KCD PANEL CCKTCR

Aoakan senarai ini akan dicstakkan? (Y/N)J5*

312, KLINIK TAN
312 PCLIKLINIK iTAJU GILBERT
317 i KLINIK ADELINE CHAN
KLINIK r"EDIC ASSOC
KLINIK KUFLLAN f*£DIC
822 it PCLIK.LLCHER
WL «-KLINIK YQING & NEWTON
N OR S fAAHM.0 a RU3Y MAJEED
N KLINIK LEELA RATCS
W16............... -PCLIKLINIK LGUPDES
W49 ._ ... ... CR.SIRAJLOIN MD.SLLTAN
IWSO................ MAYO,FONG & YCNG

- 13.1 -

06/09/S3



PANDUAN PENGGUNA SISTEM SERU3ATAN
OIVPP.Ta & i

2 PETCE'RJA DFtN TINGGUNGAN

3>1 TYNAsnuMi w nt pekerja-tanggumgah

3.1.1 Tuiuan. o d .
Untuk memasukkan dan nenyfhpan da.a BS&%F&% an tanggungannya

3.1.2 Tataeara.,

3 x.2.1 mminakan oleh Kerani rekod.
Jri.2.2 .-enV,n/ruiukenL Borang Pamilihan penal Doktor.
3.1.2.3 Taporan vang dicetakj. Tiada.
n 1 y 4 vaodah oencauaian: TBEH Menu Utama) Pilih 1/2
i} ~inanarkanl MST101 dan MSA104 (lihat Gambara3ah
3.1.2.5 skrin vana dmaparkan”
3.1-1)
3.1.2.6 Vet-erangan:
Ruangan no. 6 6 7 - Format kod peruntukan negeri
- TIMNV . a “"tai -a dan- , iaiah norbor

peruntukan bag! penal
sila “Sit
Doktor Gigi LemPaga®™ di

Inrgigian) yang sah
Debtor Dan
lampiran A.

rnnt.oh: penal doktor Syed Mahmud 5 Ruby Majeed memiliki

kod W3 dan Pukannya WO3.

Kod penal yang anda masukkan
telah ujud dalam komputer.

memPeri mesej ralat an a”t-kan vang setiap pemilihan
untuk keluar. Oleh itu pastikand SalSslh San talah
penai dari pekerja/tanggnng ~ an sSb~"T~tanyaan ke
"SkfSt°SSr”™ai 9doktor

| *\~*"p”"terh San
Jika tidak W . masalah

« tanggungan pekerja Y-~telah

adalah lavak panatimaJ”talal”~ditatapkan oleh Pekelil-

kepada haa & syarat y g - mengelakkan kekeliruan

ing Kebajikan). dad! “~ L an ?SJal nantl, masukkan
tak S t

BF" 8205557 e ahgan tupa F2THNGR 3EV ruanoan

selepas Ul).

] +-iHak diberi keraudahan
kodnySSendakiah digantikan dengan U2

taipkan satu ruangan selepas U2).

pergigian, jadi
(Jangan upa

14



- 141



27/04/89
6A104 -

>»» » » » » » » KEWSUKW data -> I <<LLLLLLL L L << <]]

m.pekerja: tf111iTO Fanel Kktcr pekerja: 31 <JT

Naia ESAS5SSET-->:0
Hufcungan :-njO0="k- I1=Istari )<|>-
Catitan

jantina S iT](O=Lelaki I1=Paraicuan) <g)

Tar_.lahir : -TgSSSS® «"K/P I'w ~sL - ¢
No.S/B -§sp7r7e’a ™ ; ©

K=d cfckter- 1 3 ® <xrom di *=

Ada lagi iraklunat pekerja? (Y/N) »

titoMMUSAH 3.1 ~F

-14.2 -



PEKERJA i TANGGUN(?AM

Ruangan no. 8 - Bilangan ini adalah bilangan isteri din anak.
Ruangan no. il -Tarikh ini ialah tarikh pengesahan olah katua jabatan

bilangan ktangg5nganUfangatellhnditalDndal<MSA1041 tsrgantunl

kepada
ESIT SrAnS”?un”™fi11SLI10"N- . ~at®
dipaparkan sebanyak 3 kali. 9 " tanggun<?an, ®aka skrin MSA104 akan
Ruangan no.

bersama

“ denganiroanjagJddadia?SDjtk?~a T"™5 tin9gal
memilih pengl doktor iiltaa/Jang berlainaS dl1-Pn?2*1"
pekerja 8an9atau ISte’I n((eake—lfi1 9 8 1 Penal

catltan

rigﬂkas di sini  seperti -aJdak i,
dsbnya AnaJc tinggal dgn. nene

3-1.3 Kawalan;
a) Bagi kemasukan pada . _
dibenarkan masuk. skrin MST1Q1, no. pekerja yang ,pjk sahaja
b) Kod doktor dan doktor _ . _
- _ gigi akan disemak oleh komDuter
mempastikan yang kod-kod % ujud dalam Koraputer. untuk
3-1-4 Penqgecualiaii:

Tiada.



SISTEM PERUBATAN
PANDUAN FENGGUNA :
orreria & "=&rJf;GUNGAN

data peksrja/tanggungnm
3.2 A ~

1 Tuiuan.

— M M VAN
Untuk meminda bu%ir—gu%ff BgﬁgF g gtau tanggungan peker”a.

3.2 -2 Tataeara.
32 0 i nii-mndkan oféh ¥BFaRE rekod bilamana perlu.
7.2 - Borang Perailiban un.uK
3.2 surat-surat yang berkenaan.
3.2 2.3 Tapnran vana dicetakj. Tiada.
[ /nari Menu Utama) Pilih 2,2.

3.2 .2.4 S - # JiSBS3B*iail v sambarajah
3o2-2.5Eam~"tela_M ~ i ESEa" HSC101dinMSC104 =

3.2-1)

3.2.3 UUUBX

kutnya saha3a yakni
a,

talah dicetakkan
laporan-laporan bulanan (submenu 5.2 .1 dan 5.2.2, te
bagi bulan tersebut.

b) pertukaran ini telah pun disahkan oleh ketua j

terle_
c penal debtor lama M baru telf diberitabu seeara bertulrs turl.
bih dahulu mengenai pertukaran mi . 2)
d) cetakan

laporan_senarai PSA""J~tS”peniriaiS & satu untuk penal
i S ~di”™~Sr ~SS a penal lana dL baru berkenaan.
N

anak/iste-i yang baru dapat dilakukan jika perlu

sen.
prfrirs”Ss DATA TANGGUHGAU".

d . k9dua.dua skrin banyalab untuk paparan

saga dan
tidak dibenarkan meminda.

3.2 .~ ”"Maeeualian'

Tiada.
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MSC101 -
ilSicM PERLEATAN 2/0,,+
» » » » » » » >>>>>>> pERUBAHAN data pekerja
<<
No.Pekerja: 22790t Mara: ,"USR"ISWAIL ™"
:oJ] (O=Lelaki, 1=Perempuan) Kumpulan: 2=bergaji bulan

oan-. 1
No.K/P ; (7051339n 4=IMG
e 1 3=lain-lain
PanSI Dcktor Format Xnn di mana:- X={AecQJKVMNPTW U}
Kod Panel Dcktor Giai-\V49 - 2~ k?d dcktor suami balu,
— SiQi bagi SmA pesara
-Silangan tancguncan :“"C°
Gaji pckok - ; —450°
Divisyen m>ri an % L \ - .
- C wm ,-,0,/.cscng) Tankh k/kuasa: ".12/08/89/

Masukkan tanggungan yang baru? (Y/M) M7

Szkir-anyp. alJa -tan™™un”an d'ruan”an /H*t

maka *hnh fact** syertf dimuke, SeUak

oLan. dipaporLa*..

GAMBARMTAH 3.2-1



MSC1GA

SIS7EM PSEUEATAN - 27/04./S9

» > » » » » » » » PEFtEAHAN DATA TANGSINGN > 1 <CCCllss<<<<S

No.peker.ja: £11111] Panel Ccktcr Fekerja: ‘WBj
Nerma : CLECPATRA __, f
Hufcungan : £L{(Q=AnaK 1=Isteri 2=Suami .sertakan catitan)
Catitan
Jantina 1 3j(0=t9laki I=Ferarcuan)
Tar. lahir: T2/05/44: No-K/P t£8767766/
No.S/B 1 1889776S] '
Kod dcktor: W3V (Fomat Xnn di rrana X=(ABCDJKKt'FTW}, n=0..9)

Tekan CEscl

untuk.keluar atau -“*>f,1 untuk pergi ruangan km ruangan

/0M2d fIA Zfrtf 3*2,"1

16.2 -



pekerja s tanggungan

3*3 MBATALAN ke atas PEKERJA naN TAMGGPNTIAW

3.3.1 Tu-juan.

tanggungal;n"”,batalkan Se”Ua Inakluinat seseorang pekerja baserta

3.3.2 Tataeara.

rekod bilamana ada pe"rmindahan atau kenatian

Diaunakan oleh Kerani
uan

pekerja dan tanggungan.

3*3"2"2 ~-mber masukan/ruiukan:"Surat-surat yang berkaitan.
3.3.2.3 Laporan vana dicp-t-.a&k; Tiada

3,3“2-4 gaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 3, 2.

3*3727°5 IBBB3-—-—- rin— Vang diaanarV~n- MPD100 dan MSD101
(lihat gambarajah 3.3-1)

3-3.2.6 Keterancan?

ditanrM~~glL~»™»n" aka-

dari- ™ S S 2 zzn™ ? ah

PERHATXAN;

tersebut ada balu/tanggun-

gan
Sebaliknya gunakan subm4nu D# S rfaftH2k«la/?La™"*atal?n
dok-hnV*™tn 5e£Tr3a/” a?ggungan  (submenu

2.2) untuk mengubah_ kod genal \
dan MU2 " masing-masing. - doktor dan ~oktor giginya kepada -ui

3.3.3 Kawalan:

[ | samada untuk te~s haSakL ref£d”Sk Eeinbatalan®™ “ da akan ditanya
bil-bil dari kompSS?? Sk S S a ?2diElI''Sd foktor pekerja atau pin

semua maklumat tadi akan tarua hnj™ So?aS dtp*’ )
kecuali dengan memasukkannya semula StanT Oleh dlpang?;U balik
(No/Tidak), semua rekod-rekdd tadAkan di?im”™ S vanda men?awab "N*
sebelumnya (yakni bagi sessi PeinbaJaSn te«S5? S “ )Sep8rtl keadaan

3.3.4 Pencrecual 1an ;

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PEKERJA S TANGGUNGRN

2 pembatalan KE ATA5 TANGGUNGRN SAHAJA
3.4.1 Tuiuan.

. . Untuk membatalkan butir-butir tancrgungan
mdividu. -rg g secara
3.4.2 Tatacara.

3.4.2_.1 Digunakan oleft Kerani rekod bilamana berlaku kematian anak dsbnya.

3.4.2.2 Sunbgr masukan/rujukan: Surat-surat yang berkaitan.

3.4.2.3 Laporan vancr dicetak; Tiada.

3*4,2-4 Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 3, 4.

3*4-2-5 Hana skrin yang dipanarkan: MPD200 (lihat gambarajah 3.4-1)

3.4.2.6 Keteranaan:

rujukan menun-
Nombor rujukan
Sfa

iu>kanSn?~n~ian setiap rfkod tanggungan memerlukan no.

Narsebutt’7*T” £9an ma*akah yan<3 hendak dibatalkan.
plrSn ialah pada sebelah tiap-tiap nana tanggungan ylLg

3.4.3 Kawalan:
Lihat 3.3.3.
3-4.4 Pengecualian;

Tiada.



23/04/a.
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PEKERJA S TANGGUNGAN

3-5 PERTANYAAN TANGGUNGAN PHRYT;p.Ttt

3.5.1 Tuiuan.

oleh pSerja”l“ dt*“ ggungal;a?yemak k°d"k°d Penal yang tslah di?ilib

3.5.2 Tatacara.

3-5.2.1 Dicrunakan oleh Kerani rekod bilamana perlu ketika menyemak bil-bil

3°5"2*2 Surober nasukan/ruiukan: Nombor pekerja.
3.5.2.3 Laporan vana dicetak: Tiada.
3-5,2-4 gaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 4, 4.
3°572"5 Hama skrin yang dipaparkanj. MPE400 (lihat gambarajah 3.5-1)
3.5.2.6 Keteranaan:

Semua ruangan di sini hanyalah untuk paparan sahaja.
3.5.3 Kavalan;

Tiada.

3.5.4 Penaecualian;

Tiada.



—72/03/5?
MSE401 3-Jlul

MDAXXDRDDDMDMDN» > pertanyaan LR AR LK LKL AR

Nama ' UBAIDLLLAH KASIM Panel Feker ja . Wo
Bil .Tanggungan: 2
No-Pek: 33333
Hama isteri/anal< Panel Kcd Mama Bstari/anak Panel Kcd
1.SHARIFAH ABDEL KAD W3 12.
2 SAUDAH BTE UBAIDUL W3 13.
5 14.
a 15.
Coe 16.
6. 17.
7.
, 19.
g‘ 20.
11. :

N Tekan kekunci_ [S]-Semula,. gJ ]-Keluor

e MBAKAIMJs- 5-+



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGTRTaw

4 BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGTGTaM
4«1 KEMASUKAN BUTIR-BUTXR BTE PERUBRTaN
4.1.1 Tuiuan.

yang %gggg_ mengumpulkan pytir-butir bil perubatan bagi bulan-bulan

4.1.2 Tataeara.

4*1,2,1 ~ g?Jna?Can °len Kerani rekod/kewangan bilamana hendak membuat oemba-
yaran untuk bil-bil tersebut.

4,12 "2 SjgibaF masukan/rfinkan: Bil-bil dan no. siri sijil Selesai.
47"1-2 "3 Laporan van© digetafcl Salinan butir-butir bil yang telah dikomputer
kan. (lihat gambarajah 4.1-3)

4,1°2-4 Sgedah pencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 1, 1.

471,2-5 M ma skrin yang dioaparkan: MPA201 (lihat gambarajah 4.1-1)
MRA200 (lihat gambarajah 4.1-2)

4.1.2.6 Keteranaan:

kod penal dcktor bagi bil. Kcmputer akan

Ruangan no. 1 - Masukkan
ujud dalam semarai kod-kod

menyemak samada kod ini
komputer yang sah.

Bahaida ", 172 &at3lahgssPRti 1 yang  diterangkan  dalam

2 - Masukkan nombor (@ hingga 12) untuk bil bulan
manakah yang hendak dimasukan. Kadangkala bil-bil yang

Hrlurul ?;StPan?l1l ki S 1S adalah untuk 2 ataa 3 bulan
s E Sr L oV 171 rxga% megg?pa. Anda, hendaklah ma-
sukkan salah satu dan ulan- an tersebut.

Tuiuan kemasukan bulan adalah untuk memudahkan dan
mempercepatkan kemasukkan tarikh bagi butir-bStir bil
Kang terlalu banyak. (Untuk keterangan iSjuS? lihat

eterangan untuk ruangan no. 4)

Ruangan no.

Nombor siri ini hanyalah untuk paparan sahaja. Tujuan-

_ nya lalah untuk memberitahu anda butir bil Jang kebSa-
pakah yang sedang anda masukkan sekarang.

Sebagai *fwalan® anda tandakan di sebelah tiaD-

burir Yang akan dimasukkan dengan no. siri

Ruangan no.3 -

ini?

bila S ° L i1 Sfiri _.ini.akan disetkan kepad” I kembali
So 4 SnS selesai (lihat keterangan untuk ruangan
. 40 tentang proses menyelesaikan pembayaran bil.)

Ruangan no. , .
4 ~uT?r;kb/ yang disediakan oleh komputer bergantuncr oada
(f*ngon No. 2) yang telah anda tSpkaS9 Anda

hendaklah meminda tarikh iIni supaya menepati dengan
20



rtt_bil pbrubatait dan pergigian

tarikh pada butir bil yang akan dimasukkan.

Untuk meminda, anda hanya gerakkan kursor ke tem-
pat tersebut dan taipkan angka yang betul.

Ruangan no. 5 - Masukkan no. pekerja bagi butir bil tni® ~°/a““rrekcd

komputer “S ~ r S n~S T i anya utud adakab 1ianya
adalah di bawah penal doktor yang sah.

« - Ruanaan ini hanyalah untuk dinasukkan jumlah bayaran

Ruangan no. untuk9 lawatan/rawatan bagi pekerja itu sendin.

7 - Sekiranya kadar bayaran yang dif 2
Ruangan no. bil  adalah untuk istensana peker3a

masukkan jumlah tersebut di sini.

kaEcrsen? ~"aka
terseouu,

(ini hanya berlaku apabila pekerja dan tanggungan memi-
lih penal doktor yang berlainan).

(ruangan no. 1
3 - Sekiranya jumlah bayaran.adalah untuk anak yang di~ba”
Ruangan mo,,

?fng tK~rdipmrclehliSeriflaS tanggSngan”, nasuk-
kan jumlah tersebut di sini.

Misalnya "jika anda nemasukkan jumlah bayaran
pada bahagian (@) (yak,ai *ngan No. ~ n
(@ .(yatoi “angan Ho. 7~ komputer
mesei ralat/amaran aan setei *
ketiga-tiga bahagian itu tadi (yaknr (@), (2/
dan meminta supaya jumlah tersebu*. dimasu...

ini
ka,,
Mngosongkan

d

- di k d disahk leh
Ruangan no. © - Setiap butir BI1 hSHlY gisemak dan disankan,gle

i-i-n a|
samada akan dimasukkan ke dalam

n

a

satu S’\ ballk i

sama atau tidak. Jika ya rusnya“meminta penjelasal
|n

><9>
—Q

d
n
p:

kan *N1 dan komputer akan seoerus -1
ringkas dari anda mengapa ianya eQakm butir bil
akan diasingkan.

V_D

mnnSSA., "SSr-jss .,rs. ss;;.,

) - i1 __ _i, tiriaaal dengan penjaga di tempat yang
@ Ini akan berlaku _sekira]]a si jadi~ntuk kemudahan si anak tadi

lain daripada pekerja dan isterinya. erdekatan dengannya. Pemilihan
terpaksalah dipilih _klinlk Lemo™_y £ lulusan atau budibicara Ketua
SSltandd FS & t “ etelSleriebut. Lihat keterangan bersama Euangan no. 13,
bahagian 3.1.2.6.
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Ruangan no.

RU*

Su

ne®

10

11

PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGTRTan

berpunca dari butir bil ini.
b) Butir bil yang tidak disertakan “chit"-nya.

c) Butir_ bil yang mana salinan "chit"-nya ada
tetapi tidak dinyatakan dalam bil (untuk kes
mi anda terpaksa merujuk kepada “chit® terse-
but untuk.memasukkan data, bukan kepada bil.)

d) Butir  bil kakitangan yang bukan dari
. stesen/jabatan anda.

laai UlIl ~ setiap kes-kes di atas (atau mengkin_ ada
lagi kes yang lain dari disebutkan di atas), taipkan
P

seberapa nngkas dan bermakna yang boleh .

Cpntohnva bagi kes (b), taipkan
“"Tiada disertakan -chit"" pada ruangan ini. #

- Taipkan "T" jika anda ingin
) berehat dahulu jika bil terlalu banyak
11) membuat perubahan dahulu

iii0 membuat pertanyaan dahulu atau lain-lain

= S1 2~ka anda sudah selesai memasukkan
SS*? * butir-butlr bil dari penal doktor dan
sudJh men~eluarkan Sijil Selesai. (Yakni

" n°" Slri Sijil felesai »

tndl
dikeluarkan)

sukkaneb Si1 fb S Clagl! ~ n Ingi™ meneruskan “ema-

S?" M™ipaparkan hanya aBabila anda meAaipkan >

untuk selesaikan pemeroseSan bil-bil.
Taipkan no. siri Sijil Selesai.
8=mggﬂ&§gﬂp WeugéraHUQA%pugé} akan df%¥%gesdlgﬁwgk o?éﬂ
JI1SSeand”“ dlceta”™ an rekod dL pengeSSJn
ini hfndaS~h 5~/ b?bir bll ~an? telah dikonputerka-

b<:ndaklah dikepilkan_bersama dengan salinan bilnva
dan disimpan ke dalam fail stesen. Unya

22



23/03/39
KPA201 SISTEM PSRUSATAN
>>>>>>>>>>>>>>>> KEMASUKAN BUTIR-BUTIR BIL PSRUBATAN <<<<<<<<<<<L<LL<LL<LL
Kcd doktor W3
3ulan {1..12) : 7

Sila masukkan butir-butir~bil ka dalam petak-petak vang dicarahxan

Bilangan B
Tarikﬁ — - 22/07/39 No.pekerja : 11111
(D) Jumlah bayaran bagi pekerja sahaja- —— : 29-00
(® Jumlah bayaran bagi istari/anak sahaja— : 0.00
(3 Jumlah bayaran bagi anak yang kod

panelnya lain dari () atau (2)------- - 0.00

Adakah jumlah ini akan dimasukkan ke dalam Sijil Salesai? ¥ /N

Takan: tT]-Tangguh dahulu, [S]-Selesai, [*ij-Acia lagi

28/03/39
MPA201 SISTEM PSRU3ATAN
>>>>>>>>>>>>>>>> KEMASUKAN BUTIR-BUTIR BIL PERUBATAN <<<<<<<<<<<<<<<<”
Kod doktor W3

Bulan (1..12) : 7

Sila masukkan butir-butir bil ka dalam petak-petak yang dicerahkan

*Bilangan__ : 4 i

Tarikr(ﬁ:l - 17/07/89 Ho.pekarja_: 44444
(1) Jumlah bayaran bagi pakerja sahaja----- - 55.00
(2 Jumlah bayaran bagi istari/anak sahaja- : 0.00

(3 Jumlah bayaran bagi anak yang kod
panalnya lain dari () atau (Q)------- -

Adakah jumlah mi akan dimasujcxan K& dalam Sijil Salasai? Y (Y/N)

Sila masukkan No -Siri Sijil Salasai bagi bil ini: 4587

GAMBAR.AWAH + -1~

22.1 -



HRA200 SISTEM  PERUBATAN

SALINAN BUTIR-BUTIR BIL YANG TELAH DIKOMPUTERXAN 2B/08/89

3ILA SEDIAXAN PSNCETAX ANDA  «*«*

Cetak lapuran ini? (y/N)-y

Qambaraj-a4 4--L-Z

22.2 .



SISTEM PSRU3ATAN 28/08/89

BUTIR-BUTIR BIL YANG TEIAjf DIKOMPUTERKAN MUKA: 1

MRA200

Doktor : DR. SYSD HAHMOCD i RUBY M - V3

Bulan : June, July

Bnrir-butir bil baai oekeria bsreraji.bUIan @ :

Tarikh No.Pek Kadar(pek/tanggungan)

22/07/89 11111 25.00
12/07/89 22222 35.00
Jumlah 60.00

RnH r-butir bil harri uekaria IMG (4) -
Tarikh  No.Pek Kadar (?ex/tanggungan)

17/07/89 44444 55.00

Jumlah 55.00

baci nekeria
Tarikh No.Pek Kadar(pek/tanggungan)

23/06/89 33333 45.00
Jumlah 45.00

Jumlah besar

Nc.siri Sijil Selesai: 4537

Tandatangan ksrani rekod yang menguruskannya: -----
Tarikh: _ / /-

PSRINGATAN: Salinaa ini hendaklah «iv.» 1. bersana-sana
dengan salman bil dan s-j-1 Salasa
keaudian handaklah disimpan dalam tail st-s

FTTXXCE FOKFE000000000Csox
» LAPURAN TAUAT | 1DXooc T

GAMBARAMTAH 4 -1-5

n
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BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGIGIAN

12 -~ Sediakan pencetak anda dengan kertasnya betul-betul
diselaraskan. Pastikan larapu "ON-LINE1 dan  *SELECT"
bernyala (menandakan ianya sedia digunakan). Kemudian
tekan kekunci -« 1 dan tunggu sehingga cetakan salesai.

Ruangan no.

4.1.3 Kawalan;

Diterangkan bersama dengan tiap-tiap ruangan yang berkenaan.

(rujuk bahagian 4.1.2.6 diatas.)
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
TEIT--RIT. psrubatan dan PERGIGIAN

4>2 KEMASUKAN BUTIR-BUTIR BIL PERGIGIAN

4.2.1 Tuiuan._

Untuk mengumpulkan butir-butir bil pergigian bagi bulan-bulan

yang lepas.-
4_.2.2 Tatacara.
- -, oleh kerani kewangan/rekod bilamana bil-bil tarsebut
4 t~ah diaemak davbersedia untuk dibuat pembayaran.
4.2.2.2 a-*.- p,0,,van/ruiukan: Bil-bil & nombor siri Sijil Selesail.

4,.2.3 0 * * * ~n A oA g:;1ribsts S ~ li.~.T,1h D" ar

4.2.2.4 nencaoaian: (Dar: Menu Utama) Pilih 1,4.

4>2.2.5 Skrin vana dioaoarkanj. MPA301 (Gambarajah 4.2-1)

dan  11RA200
(Gambarajah 4.2-2).

4.2.2.6 ypt.sranaani

1 hingga 5 - Lihat bahagian 4.1.2.6 bagi ruangan bomber
Ruangan no
yang sama.

Ruangan no, 6 - Masukkan jumlah pembayaran ?elr jdeSjretulndi
bawah penS doktor gigi sepertimana yang drnyatakan da
dalam bil. berkenaan akan “ipaparkan jika
tardapat aebarang kasalahan daiam proses pembllan

penal doktor gigi berkenaan.

7 - Lihat keterangan yang sama pada bahagian 4.1.2.6,
Ruangan no.
ruanaan no. 9.

Lihat bahagian 4.1.2.6, ruangan no. 10 dan 11
Ruangan no. 8

Lihat bahagian 4.1.2.6, ruangan no. 12.
Ruangan no. 9

24
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MRA200 SiSTEM PERUBATAN 28/08/89
SALINAW BUTIR-3UTIR BIL YANG TELAH DIXOMPUTERKAN

***x  SiLA SEDIAKAH PENCETAX ANDA  ***

Catak lapuran ini? (Y/H) Y

GAMEA RAJM. +

24.2 -



MRA200 SISTEH PERUBATAN
BUTIR-BUTIR BIL YANG TELAH DIKOMPUTERKAN

Doktor : MAYO FONG & YONG - W50

Bulan : June

Butir-butir bil bagj uekaria bergaji bulan (2):

Tarikh  No.Pek  Kadar(pek/tanggungan)

Jualah 0.00

Butir-butir bil bagi Dakaria IMG (%)

Tarikh ~ No.Pek  Kadar(pak/tanggungan)
10/06/39 44444 65.00

Jumlah 65.00

Butir-butir bil bagi Dakaria dalara lain-lain katagori (3):

Tarikh ~ No.Pek  Kadar(pek/tanggungan)

22/06/89 33333 35.00
Junlah 35.00
Jualah basar 100.00

No.siri sijil SaXasai: 4533

Tandatangan kerani raked yang menguruskannya:

Tarikhr / /

PERINGATAN: Salinan ini handaklah dikapilkan bersaaa-saaa
dengan salinan bil dan Sijil Salesai
kaaudian handaklah disinpan dalaa fail stesen.

LAPURAN ~ TAHAT
GAMBARAIJAH 4 .2 -3

- 24.3 -

28/08/3



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PEP.UBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGIGIAN

4.3 PBBUBAHAN BUTIR-BUTIR BIL PERUBATAN

4.3.1 Tuiluan.

4.3.2 Tatacara.

4.3.2.1 niaunakan oleh Kerani kewangan/rekod.

4.3.2.2 c-be- ,,,e,,kan/ruluka, L Kod penal doktor,

4.3.2.3 T.n™.-n vena dicetak:
erkan (lihat Gambarajah 4.2-3).

4_.3.2.4 Kaedah oencapaian: (Dari Menu Utama) Pilj.n 2,3.

4.3.2.5 skrin yana dioauarkani, MPC203 (lihat Gambarajah 4.3-1)

4.3.2.6 Keteranaan:

Masukkan kod pe

E . Formatnya seperti
uangan no.

gian 2.1.2.6, ruangan

QD ~+
o
m-ﬁ

bor 1.

Ruangan no. 2

Masukkan bulan (1-12) butir bil yang akan dipinda.
Ruangan no. 3

Masukkan no. pekerja bagi

Ruangan no. 4

>=

C _ puancan ini

bulan dan ncmbor pekerja.

Salinan Butir-butir bil yang Talah Dikonput-

yang
non-

butir bil yang axan dipinda.

hanyala®n untuk paparan jika ada butir

sapertinana di abas (Ruangan 1

hingga 3).

7 s a - sek-iManva ada butir bil

’ sepertimana yang dinya-
Ruangan no. A ~“nda dalam ruangan 1-3, maka butir ~pembaya-
ran akan dipaparkan untuk pindaan.
Kawalan ke atas kemasukan/pindaan pada ruangan-
ruangan ini tertakluk kepada pemilihan

oleh’pekerja dan tanggungan tersebut_yang tersimpan
dalanP komputer (Keterangan lanjut lihat bahagian
ruangan no. 6,7 & 8) .

o t in - Tika nilai ruangan no.
Ruangan no. i n; ia-Bulanya ialah 'w untuk = idalk’h<Y
bil ini
yang dinyatakan pada ruangan no. 11),
ninda ke "Y* untuk “ya" maka
"andaian yang.anda hendL menyelasaikan penbayaran
butir bil ini.

kenudiannya

Jadi anda hendaklah memasukkan nombor siri S
Selesai dan sediakan pencetak untuk mendapau sal
butir bil yang telah dikomputerkan.

- 25 -

penal dokt T

4.

9 (lihat Gambarajah 4.3-2)

dulu ditunda penbayarannya oleh sebab sebab

di-

komputer akan me..ujuat

bagi

ijil
inan



NPC203 ———————-— Z——— SISTEH PERtHATAN * 27/04/89
S>>>>>>>>>>>>>>> PERUBAHAN BUTTR-EUTIR BIL PERLEATAN <<<<<<<<<<<<<<<L<<]
Kod dckter W35 (D
Bulan (1..12): 1 @ " No.pekerja : 11111 (])

Tarikh :24/0/89 (P Jdenis bil :-n ~ M=Psrubatanl
d): D=Pergigian.
56 3
(@ Junlab bayaran bagi isteri/anak
(@ Jimlah bayaran bagi anak yang kocnya

lain dari (O atau (2) Ir-:-0)
Telah dirrasukkan ke dalam Sijil Selesai Y10 ©
Naiccr siri Sijil Selesai ©

Catitan (Sekiranya cembayaran ticak akan
di lakukan) Do, r *tre ©

AMH6AZAJAH 4-.3-1

25.1



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
RTT.-BTL PERT7BATAN DAN PERGIGIAN

- - dari °N* ke T"Y", maka

R . 11 - Jika anda meminda ruangan no. 9 % - ?

uangan no ruangan ini patutlah dikosongkan, ranya tldakbgfan gen
bawa apa-apa kemudharatan kepada pemerosesan brl anda.

PERIRGATANA dari *N! ke 1Y1 akan secara automatik

SSr.
butir bil dalam menu "Kemasukan

4_.3.3 Kawalan:
Rutir-butir bil yang sudah dilakukan pembayaran tidak boleh di-

?aoi hinva bil-bil yang belum habis lagi kemasukannya afau
butir bil”~ang ditunda pembayarannya yang anda boleh pmda.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGIGIAN

4.4 PERUBAHAN BUTIR-BUTIR BIL PERGIGIAN
4_.4_.1 Tuiuan.

Untuk meminda kesilapan menaip di waktu kemasukan butir-butir bil
atau untuk menyelesaikan pembayaran butir bil yang telah ditunda pem-
bayarannya.

4_.4.2 Tatacara.
4.4_.2_.1 Diaunakan oleh Kerani kewangan/rekod.

4.4_.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Kod penal doktor, bulan dan nombor pekerja.

4.4_.2.3 Laporan vana dicetak: Salinan Butir-butir Bil Yang Telah Dikomput-
erkan (lihat Gambarajah 4.2.-3).

4.4_.2.4 Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 2,4.
4.4_.2.5 Nama skrin vanq dipaparkan: MPC303 (lihat gambarajah 4.4-2)
4.4.2.6 Keterangan:

Ruangan no. 1 hingga 5 - [lihat keterangan ruangan dalam bahagian
4.3.2.6, ruangan no. 1 hingga 5 juga.

Ruangan no. 6 - Masukkan jumlah bayaran rawatan pergigian bagi pekerja
di sini.

Ruangan no. 7,8,9 - lihat bahagian 4.3.2.6, ruangan no. 9,10,11.
4.4_.3 Kawalan:

Diterangkan bersama dengan keterangan untuk ruangan-ruangan ber-
nombor dalam bahagian 4.4.2.6 di atas.

4.4_.4 Pengecualian:

Tiada.
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PANDOAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN

BIL-

BIL PEROBATAN DAN PERGIGIAN

4.5 PEMBATALAN BPTIR-BOTIR BIL

4.5.1 Tuiluan.

Untuk membatalkan butir-butir bil yang tidak lagi

4.5.2 Tatacara.

4.5.2.1 Diounakan oleh Kerani kewangan/rekod.

4.5.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Kod penal doktor dan nombor pekerja.

4.5.2.3 Laporan vana dicetak: Tiada.

4.5.2.4 Kaedah pencapaian:

(Dari Menu Utama) Pilih 3,4.

4.5.2.5 Nama skrin vana dioaoarkan: MPD3.00. (Sawbafajak

4.5.2.6 Keteranaan:

Ruangan

Ruangan

Ruangan

Ruangan

Ruangan

no.

no.

no.

no.

no.

4.5.3 Kawalan:

1

& 2 -

Masukkan kod penal doktor dan no. p

ekerja

dikehendaki .

yang

mana butir atau butir-butir bilnya hendak dibatalkan.

- adalah untuk paparan sahaja. Ncmbor-ncmbor
gan ini dikeluarkan oleh komputer dan tidak
mengikut tertib. lanya digunakan sebagai rujukan

mana
nanti

- 1alah

anda hendak memadamkan mana-mana satu
(lihat keterangan ruangan no. 6).

paparan jumlah bayaran bagi anak

doktornya lain dari penal doktor yang dipil

kerja

- 1alah
ran”™ u

& tanggungan yang lain.

paparan nombor siri Sijil Selesai ji
ntuk butir bil tersebut telah dila

sekiranya pembayaran belum dilakukan, ruang

arkan

kosong oleh komputer.

- Masukkan nombor (dari ruangan no. 3) bagi
hendak dipadamkan.

Butir-butir bil
habis dimasukkan tidak akan dibenarkan padam oleh komputer.

1.4 Penoecualian:

Tiada.

yang sebahagian daripada bil yang

28
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PAMDOAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
BIL-BIL PERUBATAN DAN PERGIGIAN

4.6 PERTANYAAN BIL-BIL YANG MASIH BELUM DIJELASKAN
4.6.1 Tuiuan.

Untuk memudahkan penyemakan dan pengawasan ke atas butir-butir
bil yang masih belum dijelaskan.

4.6.2 Tatacara.
4.6.2.1 Digunakan oleh Kerani kewangan/rekod.
4.6.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

4.6.2.3 Laporan vang dicetak: Boleh dapatkan salinan ke mesin pencetak apa
yang akan dipaparkan pada skrin ini.

4.6.2.4 Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 4,3.
4.6.2.5 Nama skrin vang dipaparkan: MPE300 (lihat Gambarajah 4.6-1)
4.6.2.6 Keteranaan:
Lihat Gambarajah 4.6-1. ¥
4.6.3 Kawalan:
Tidak diperlukan.

4.6.4 Pengecualian:

Tiada.
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MESJO0 S:S72:i PERUBATAH

BIL-3IL YANG KASIH BELUM DIJELASKAH LAGI

Kakunci: M=parubatan D=pergigian

--- JuElah Bayaran Bagi -

Ked No.Pak Tarikh Pakarja-Tanggungan---- Anak

D w49 11111 12/01/91 45.00 0.00 0.00

D vag 22222 23/01/91 .  25.00 0.00 0.00
fTekan™ . Ttakunci ™ aaferassSSj

GfiMfalLABftM  4°. Q ~ |

29.1
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PANDCAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
LAPPRAN

5 LAPORAN
Sebelum setiap laporan dicetak, komputer akan meminta kepastian
dari anda samada anda dan mesin pencetak anda sudah bersedia untuk

melakukan sebarang cetakan. Format skrin kepastian adalah seperti di
tunjukkan di bawah ini:

MRXXXX SISTEM PERUBATAN dd/mm/yy
/ \ R0 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.6,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.6.6,6,6,0.0.¢ / \

*xx*  SILA SEDIAKAN PENCETAK ANDA  ****

Cetak laporan ini?(Y/N) Y

Tajuk laporan

Nama skrin laporan ini Tarikh sistem

Jika-anda taip °N* untuk tidak, anda akan dikeluarkan dari skrin
pencetak ini dan kembali ke menu asal.
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PANDOAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.apnpaH mengikpt permintaan

5.1 T.aPORAN MENGIKUT PERMINTAAN

5.1.1 BQRANG PEMILIHAN KOSONG

F*1*1*1 TUuUSSK mengumpulkan maklumat baru ,.«..j am& banggungan yang diberi

kemudahan perubatan dan pergigian untuk dimasukkan ke
Format borang ini direka khas untuk melicinkan kemasukan data tersebu
ke dalam komputer.

5.1.1.2 Tatacara._

5.1.1.2.1 niminakan oleh Kerani

rekod bilamana ada pekerja baru pmdan

masuk ke stesen/jabatan anda.

5.1.1.2.2 sumfcer masukan/ruiukan: Borang Pemilihan yang telah diisikan dan
disahkan oleh Ketua stesen/Jabatan.

5.1.1.2.3 Kaedah oencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,1.

5.1.1.2.4 skrin/l anoran: MR1100 (lihat Gambarajah 5.1.1-1).

5.1 1.2.5 Kfiterangan:

Jika banyak borang kosong ini diperlukan,

hnat Ealinan foto bagi menj imatkan masa.

- LJii=iVan
orang inil henhdaklah diberikan kepada pekerja u”~uk ulisikan.
Setelah diisikan ianya hendaklah disahkan atau diluluskan oleh

Stesen/Jabatan anda.

anda dinasihatkan mem-

™ tua

Setelah ditandatangani oleh Ketua St?s?n{Jabatan:K bUtiE_bu;i;
hendaklah-dimasukkan ke dalam komputer mefafur menu emasukan bata
Pekerja dan Tanggunganl.

ini
5.1.1.3 Kawalan:
Tiada.

5.1.1.4 Pencrecualian:

Tiada.
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PANDUAN PEUGGUNA SISTEM PERUBATAH _
T.aPORaK MENGIKUT PERMINTAAN

5.1.2 SENARAI KESEMUA PENAL DOKTOR
5-1.2.1 Tuiuan ._

Untuk mencetak semua penal doktor dan doktor gigi

rujukan
pekerja semasa membuat pilihan penal doktor mereka.

bagi

5.1.2.2 Tatacara.,

5.1.2.2.1 nicrunakan oleh Kerani rekod bilamana perlu.
5.1.2.2.2 Sumber masukan/ru~iukanj_ Tiada.

5.1.2.2.3 T.aooran vang dicetakl Lihat Gambarajah 5.1.2-1.
5.1.2.2.4 Kaedah oencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,2.
5.1.2.2.5 Mama-skrin/laooran: MR1200.

5.1.2.2.6 Keteranqgan:

Laporan ini hendaklah disimpan ke dalam fail stesen dan digunakan
sebagai rujukan bilamana perlu.

5.1.2.3 Kawalan:
Tiada.
5.1.2.4 Pengecualian:

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
paPORAN MENGIKUT PERMIKTAAN

5ml,3 SBWARAI PFSTtRA-PESARA BERSERTA ADAMAT-ALAMAT MEREKA
5.1.3.1 Tuiuan.

Untuk mencetak semua alamat terkini pesara.
5.1.3.2 Tatacara.,
5.1.3.2.1 Tvimmakan oleh Kerani rekod bilamana perlu.
5.1.3.2.2 sumber masukan/ruiukan: Tiada.
5.1.3.2.3 T.anoran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.1.3-1.
5.1.3.2_.4 Kaedah nencanaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,3.
5.1.3.2.5 Nama skrin/laporam MR1300.
5.1.3.2.6 Keteranaan:

Pesara tidak layak mendapat kemudahan~pergigian, olen 1t Kkod
penal doktor giginya ditandakan sebagai “U2 -~.

PerUbS SKdS1?S?1IpSahlS “ 1 dobtor bag! ta”ggungannya, gunaban
menu “PERUBAHAIlI - Peberja S Tanggungan® tanpa melabukan sebarang p
bahan.
5.1.3.3 Kawalan:
Tiada.

5.1.3.4 Penaecualian:

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.aPORRN MENGIKUT_PERMINTAAN

5>1 .4 snNRRAI TAWBFINJGAN (ANAK1 YANG BERUMUR 18 TAHUN S KE ATAS

5.1-4.1 Tuiuan..

Untuk mencetak laporan pengecualian kemudahan perubatan bagi

anak-anak yang umur roereka melebihi 18 tahun.
5.1.4.2 Tatacara.
5.1.4.2.1 Diaunakan oleh Kerani rekod bilanana perlu.
5.1.4.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.
5.1.4.2.3 T.anoran vana dicetak:. lihat Gambarajah 5.1.4-1.
5.1.4.2.4 Kaedah nencaocaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,4.
5.1.4.2.5 Nama skrin/lanoran: MR1400.

5.1.4.2.6 Keteranaan:

Laporan ini Mika ada kandungannya) hendaklah dibawa kepada

hatian Pembantu Pejabat/Ketua Kerani untuk diambil tmdakan
nya.

5.1.4.3 Kawalan;
Tiada.
5.1.4.4 Pengecualian:
Ragi-anak yang berumur lebih dari 13 tahun tetapi

tahun din masih lagi bersekolah, 1i1anya masih layak

perubatan. Baqi kes ini dan lain-lain kes pengecualian
icara dan plngesahan Ketua Stesen/Jabatan) catitan perlu

semasa memasuki data pekerja & tanggungan terse~ut.

34
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.a-POPM MENGIKUT PERMINTAAN

5.1.5 LAPORAN PERBELANJAAN S LAWATAN PEKERJA/TANGGUNGAN

5.1.5.1 Tuiuan.

Untuk inencetak laporan mengenai jumlah Pefbel”™ ~ J n

pergigian & lawatan pekerja sejak dan awal tahun hingga sekarang.

5.1.5.2 Tataeara.,

5.1.5.2.1
5.1.5.2.2
5.1.5.2.3
5.1.5.2.4
5.1.5.2.5

5.1.5.2.6

dikehendaki tanpa menjejaskan kandungan data dalam komputer.

anda secara tiba-tiba sahaja ingin mengetahui
ga tarikh ini,

nirmnakan oleh Kerani kewangan/rekod bilamana perlu.
Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

I.anoran vana dicetak: lihat gambarajah 5.1.5-1.
Kaedah pencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,5.
Nama skrin/laporan: MR4300.

Keterancran:

Laporan ini boleh dicetak bila-bila masa dan sebanyak mana yang

Submenu ini akan membantu anda sekiranya Ketua Jabatan/stesen

se™ak awal tahun sehing
berapa banyakkah perbelanjaan perubatan/pergigian

sen ke atas pekerjanya.

5.1.5.3 Kawalan:

Tiada.

5.1.5.4 Pengecualian:

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.APDPRN MENGIKUT PERMINTAAN

5mim 6 t.RPORAN PEPBBT.AMJAAN PERUBATAN/PERGIGIAN MENGIKUT KLINIK

5.1.6.1 Tuiuan..

Untuk mencetak laporan mengenai jumlah perbelanjaan
perubatan/pergigian ke atas klinik-klinik Lembaga.

5.1.6.2 Tatacara.

5.1.6.2.1 nirmnakan oleh Kerani kewangan/rekod bilamana perlu.
5.1.6.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

5.1.6.2.3 Lanoran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.1.6-1.
5.1.6.2.4 Kaedah aencanaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,1,6.
5.1.6.2.5 Nama skrin/laporan: MR4400

5.1.6.2.6 Keterangan:

Laporan ini boleh dicetak bila-bila masa dan sebanyak mana yang
dikehendaki tanpa menjejaskan kandungan data dalam kompu”er.

Submenu ini akan membantu anda sekiranya .K®&tu®
anda secara tiba-tiba sahaja ingin mengetahui seak awa.

tahun sehing
ga tarikh ini,

berapa banyakkah perbelanjaan perubatan/pergigian
sen ke atas penal-penal.

5.1.6.3 Kawalan;
Tiada.
5.1.6.4 Pencrecualian:

Tiada.
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JUIIJAH perbelanjaan

JABATAN AUDIT PEKBADANAN

Status

Perubatan

Pe rubatan

Ferubat an

Perubatan

Perubatan

Perubatan

Perubatan

Pe rubatan

Peruba tan

Perubatan

Perubatan

Perubatan

DR. SYED MAHMOOD & RUBY M Perubatan

Perubatan

Pergigian

DR. ABDUL RAIIIIIAN AS DAHOD Pergigian

HITUAH

Pergig iait
Pergigian
Pergig ian

Pergigian

KLINIK PERGIGI AN SETAPAK Pergig ian

DR.LEE &« PARTNER DENTAL S Pergig ian

HR 4400

Kod Stuaen/jabatan

Mama Scosen/jabatan

Kod Mama Klinik

B22 POLIK. LUDIIER ,P. JAYA
H10 POLIK MESRA

HI'1 KELINIK CHAN & LEE
H12 KELINIK TAN TIONO HONG
H13 POLIK ASHAN

HI'4 KELINIK NATHAN

MI5 KELINIK WARUM

HI6 POLIK LOURDES

W17 KELINIK PAUZIAK

HI 8 PAKATAM MEDIC AMPANGAII
H19 KLINIK VOIU

HD KLINIK FATEH MYD1N

H3

w4 KELINIK SALMA

H40 DR .DZULKHAINI

H41

H4D  MALEK.L NTAL SURGERY
Vi43 DR .YUNU_ HOIIAMED

W44  THIUP.AI DENIAL SURGERY
H45 KLINIK PERGIGIAM

H46

H47

1

B11 _Pek

SISTEM  PERUBATAN

Bi 1 .Tangquiigan
0

0

Jumleh

1

n

perubatan/pergigian msngikut KLINIK - BAGI TAIIIMI

Jumlah Penibayaran
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

0.00
0.00
0.00

0.00

08/704/91

TT1UKA:
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MR440 S1STHll PERUBATAN 08/04/91
(0] _IMAIl PERUELANJAAN PERUBATAN/PERN IC IAII NENGIKUT KLIMIK - BAGI TAMUM 1991 MUKA: 2
(0] Kod Steaen/jabatan J 0510 -
o 1Jama Steaen/jabatan : JARATAtl AUDIT PERUADAIIAU
o Kod Hama KIlInik Status B11.Pel: Bil.Tanagungan Junilall Jum lali Pembayaran
W48 DR.FAZAIl HOIID YAKIN Perg ig ian 0 0 0 0.00
(0] W49 DR. SIRAJUDEEH HOIID. SUL1I Pergigian 2 0 2 0.00
H5 KELINIK SENTOSA Peruba tan 0 1 i 0.00
©
H50 MAYO FONG & YONG Pergigian 2 0 2 0.00
© H51 KELINIK PERGIGI All BAMGSAR Pergigian 0 0 0 0.00
H6 POL1K IBUKOTA Perubatan 0 0 0 0.00
w7 KELIHIK RAHIM OMAR Perubatan i 2 3 45.00
(0] W77 DR YONG & RAKAN Pergigian 0 0 0 0.00
o w8 DRS. LEELA RATOS Peruba tan 1 J 4 50.00
H9  KELINIK VAITHY NATIIAM pe ruba tan 0 0 0 0.00
© JUMLAH BESAR 9 12 21 150.U0 *
© Tfllah diambil perhatian oleli Ketua Stesen/Jobatan: Tarikh:_ 7 7/
©
| 24 <
©



PANDUAN FENGGUNA SISTEM PERUBATAN
LAPORAN MENGIKUT PERMINTAAN
5.1.7 BORANG PEMILIHAN - MAKLUMAT SEMASA DISEDIAKAN
5.1.7.1 Tuiuan.

Untuk mencetak Borang Pemilihan di mana maklumat semasa seseorang
pekerja & tanggungan disediakan di dalamnya oleh komputer.

5.1.7.2 Tatacara.

5.1.7.2.1 Dicrunakan oleh Kerani rekod bilamana ada pekerja yang akan ber-
pindah stesen.

5.1.7.2.2 Sumber masukan: Tiada.

5.1.7.2.3 Laporan vana dicetak: lihat Gambarajah 5.3.1-1.
5.1.7.2.4 Kaedah oencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5, 3, dan 1.
5.1.7.2.5 Nama skrin/lanoran: MR1700.

5.1.7.2.6 Keterancran:

Borang ini hendaklah dimasukkan bersaaia ke dalam fail peribadinya
(p-fail) untuk makluman stesennya yang baru.

5.1.7.3 Kawalan:
Tiada.
5.1.7.4 Pengecualian;

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.RPORAN BULANAN

5.2 LAPORAN BULANAN

5 2.1 LAPORAN BULANAN PERBELANJAAN & LAWATAN PEKERJA/TANGGUNGAN
5.2.1.1 Tu-iuan._

Untuk mencetak laporan mengenai jumlah perbelanjaan perubatan dan
pergigian & lawatan pekerja untuk sebulan bagi bulan sebelumnya.

5.2.1.2 Tatacara.

5.2.1.2.1 niminakan oleh Kerani kewangan/rekod di akhir bulan tersebut.

5.2.1.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

5.2.1.2.3 Lanoran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.2.1-1.
5.2.1.2.4 Kaedah pencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,2,1.
5.2.1.2.5 Nama skrin/laporan: MR2100.

5.2.1.2.6 Keteranaan:

Setiap akhir bulan, laporan bulanan ini hendaklah dicetak
dan dibawa kepada perhatian Ketua Stesen/j abatan. untuk makluman Pe€ii-
au. Kemudian difailkan daiam fail stesen/jabatan anda.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 5 & 6 (Proses Eulanan).
5.2.1.3 Kawalan;.
Apabila laporan di bahagian ini (6.2.1) dan laporan di bahagian
5.2.2 telah dicetakkan, barulah komputer akan melakukan proses akhir
bulanan di mana butir-butir bil yang "lama™ akan dipadamkan da.i fail

data komputer.

5.2.1.4 Penaeeualian:
Tiada.






PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T.aPORAN BULANAN

5<2.2 t.~POPRN BU1*N*N PERBELANJAAN PSRUBATAN/PERGIGIAN MENGIKUT KLINIK
5.2.2.1 Tuiuan.

Untuk mencetak laporan mengenai jumlah perbelanjaan Pery”~”~JJ fan
pergigian pekerja ke atas klinik untuk sebulan bagi bulan sebelumnya.

5.2.2.2 Tatacara.

5.2.2.2.1 nigrmakan oleh Kerani kewangan rekod di akhir bulan tersebut.
5.2.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

5.2.2.2.3 Lacoran vana dicetak: Ilihat Gambarajah 5.2.2-1.

5.2.2.2.4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,2,2.

5.2.2.2.5 Nana skrin/laooran: MR2200.

5.2.2.2.6 Keteranaan:

Setiap akhir bulan, laporan bulanan ini hendaklah dI”~tak
dan dibawa kepada perhatian Ketua Stesen/jabatan unruk makluman bell
au. Kemudian difailkan dalam fail stesen/jabatan anda.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 5 & 6 (Proses Bulanan).
5.2.2.3 Kawalan:
Aoabila laporan di bahagian ini (5.2.2) dan laporan di bahagian
5.2.1 Ptelah dicetakkan, barulah komputer akan melakukan proses akhi
bulanan di mana butir-butir bil yang "lama" akan dipadamkan dan  fail
data komputer.

5.2.2.4 Pencrecualian;

Tiada.
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MK2200 S1STKM  PEItUBATAtI 0d/u4/yl

JUtILAH PERBELAIIJAAN PEKIJBATALI/PPP.«tGl All HEHG1KUT KLINIK - BAG1 BULAN April THIKA: 1

Kod Steaen/jabatan 1 0510

Nama Steaen/jabatan : JABATAtl AUDIT PEKBADANAII

©0 B careonoapsass SIS UK PLLTanogmomn it emiath P

B22 POL1K. LUDIIER.F. JAYA Perubatan 1 u 1 O oo

H10 POLIK [BIESKA Perubatan 0 u 0 0 .ou

HI1 ~ KELINIK CHAN & LEE Perubatan u 0 0 0.00

H12 KEL1IN1K TAN T10NG HONG Perubatan u u 0 0 .ou

MI3 POLIK ASWAN Perubatan u u 0 0.00 (@)
HIT  KELINIK NATHAN Perubatan u 0 0 0.00 i
W15 KELIHIK HARU1J Perubatan 0 0 0 0.0u Ié
W16 POLIK LOURDES Peruba tan 0 0 0 U .Uu g
W17  KF® INIK FAUZIALI Peruba tan 0 0 0 0 .uu ':,
wie PA \TAN MEDIC AMPAMGAN Perubatan 0 u 0 0.00 :|>:
H19 KLINIK VOH1 Perubatan 0 0 0 0.00

H2 KLINIK FATEH 1I1VDIM Perubatan 0 0 0 0.00

M3 DK. SYEU MAHMOOD & RUBY M Perubatan 2 6 L ] 55.00

w4 KELINIK SALMA Perubatan 0 u 0 0.00

H40 DR .DZULK1IAINI Pergigian 0 u 0 0.00 _—
w41 DR.ABDUL KAHIMAM AS DAWOD Pergigian 0 u u 0 .uo

H42  11ALEK DENTAL SURGERY Pergigi an 0 0 0 0.00

W43  UR. YUNUS MOHAIIEU Pergigian 0 u 0 0 .ou

HA4 THUKAI DENTAL SURGERY Pergigian 0 u 0 0. ou

H45 KLINIK PERGIGIAN MIDAH Pergigian 0 u 0 0 .uu

W46  KLINIK PERGIGIAN SETAPAK Pergigian 0 u 0 0 .uu

W47 DK.LEE & PARTNER DENTAL S Pergigi an 0 u u 0 .uu
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S1STEIl PERUBATAN

J1IHI.AH PERFKI_ANJAAN PERUBATAN/BERGIGI AN MENG1KUT KLINIK ™ BAG1 BULA

Bil. Pek
0
2

MK2200

Kod Stesen/jabatan : 0510

Name Stesen/jabatan : JABATAN AUDIT PERBADANAII

Kod Nama Klinik Status

w48 DR.FAZAH HOHD YAKIII Pergigian

u49 DR. S1KAJUDEEH NOHD. SULN Pergigian

w5 KEL1IN1K SEHTOSA Perubatan

W50 MAYO FONG 4 YONG Pergigian

w51 KELIMIK PERGIGIAN BANGSAK Pergigian

Wb POLIK 1BUKOTA Perubatan

w7 KEbINIK RAHIM OMAR Perubatan

w77 DR YONG & RAKAN Pergigian

WB DRS. LEELA RATOS Perubatan

Ee] KELIMIK VAITIIY NATHAN Perubatan
JUMLAH  BESAR ) o
¢ eI ————— ——«<*Tt—_»RU3I . Ji«rS3

Telah

diambil perhatian oleh Ketua Stesen/Jabatan:

Bil .Tanagungan
u

0

12

LAP1JKAN

Jumlah

0

21

Jumlah Pembayaran

50 .UU
0 .uo

150.UU

Tarikh:_ 7 7

TAHAT

UM/704/91 1

TIUKA:

2



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
LAPORAN SETENGAH TAHUNAN

5.3 LAPORAN SETENGAH TAHUNAN

5.3.1 BORANG PEMILIHAN - UNTUK DIKEMASKINI
5.3.1.1 Tuiuan.

Untuk mencetak Borang Pemilihan di mana maklumat semasa setiap
pekerja & tanggungan disediakan di dalamnya oleh komputer.

5.3.1.2 Tatacara.
5.3.1.2.1 Diaunakan oleh Kerani rekod pada pertengahan tahun.

5.3.1.2.2 Sumber masukan: Bilangan yang hendak dicetak semua atau sebaha-
gian sahaj a (Jika banyak pekerja/borang yang hendak dicetakkan).

5.3.1.2.3 Laooran vana dicetak: lihat Gambarajah 5.3.1-1.
5.3.1.2.4 Kaedah nencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,3,1.
5.3.1.2.5 Nama skrin/laooran: MR3100.

5.3.1.2.6 Keteranaan:

Skrin MR3100 (lihat Gambarajah 5.3.1-2), mengawal bilangan borang
yang akan dicetakkan. Anda boleh membuat pilihan "1 untuk mencetak
sebahagian sahaja dulu daripada semua pekerja yang tersimpan atau mem
buat pilihan "2" di mana kesemua pekerja/borang akan dicetak sekaligu
dan komputer akan memberitahu berapa lamakah anggaran masa yang aka"
diambil sekiranya pencetakan dijalankan.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 6 (Proses Setengah Tahunan).

5.3.1.3 Kawalan;

Jika anda taipkan jumlah yang hendak dicetak melebihi jumlah yang
belum dicetak, komputer akan memberi amaran dan menyuruh anda memasuk-
kan jumlah yang anda hendak cetak itu kembali.

5.3.1.4 Pengecualian:

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN

5.4 LAPPRAN TAHUMAN
5.4_.1 SENARAI PFMTLIHAN PENAL DOKTOR_gSRUBATAN
5.4.1.1 Tuiuan.

Untuk pencetak senarai penilihan penal doktor oleh

pekerja s
tanggungan mereka.

5.4.1.2 Tatacara.

5.4.1.2.1 niounakan oleh Kerani rekod setiap awal tahur.
minta oleh Pejabat Kebajikan, Ibu peiaba™ LLN).

(atau bilapana di
5.4.1.2.2 Sunber masukan/ruiukan: Tiada.
5.4.1.2.3 T”poran vana dicetak: Lihat Gambarajah 5.**1 1.
5.4.1.2.4 Kaedah oencanaian: (Dari Menu Utama) Pilih o0,4,1l.
5.4.1.2.5 Nana skrin/lauoran: MR4100.
5.4.1.2.6 Ketsrancran:
Anda diberi pilihan samad;1

keperluant”Buatkan TKping naflfen fobd baSl setiap senarai

penal
tersebut.

Hantarkan: 1 salinan foto ke Pejabat Kebajikan.

i dalinan foto ke penal doktor masing-masing.
salfndn SaJd dlIsimpL ke dalam fail SISPER - AM stesen anda.

Jika stesen anda nenpunyai banYak”analudcktor”arubata”~Lambaga,

rSSanalSsameSSSaJ; yang Lal dianbil (tardapat pada skrin panya-
diaan) untuk perancangan anda.
5.4.1.3 Kawalan:
Tiada.
5.4.1.4 Penaecualian:

Laporan ini boleh dicetak bila-bila nasa sahaja dan sebanyak mana
sekalipun.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
J-7VPORAN TAHPNAN

5.4.2 SSNARAI PEMILIHAN PENAL DOKTOR PERGIGIAN

5.4.2.1 Tujuan._

Untuk mencetak senarai pemilihan penal

doktor pergigian pek ja
di stesen anda.

5.4.2.2 Tatacara,.

54 2.2.1 nimmaVan oleh Kerani rekod setiap awal tahun (atau bilamana di
minta oleh Pejabat Kebajikan, Ibu pejabat LLN).

5.4.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan; Tiada.

5.4.2.2_.3 Laooran vana dicetak: Lihat Gambarajah 5.4.2-1.

5.4.2.2_.4 Kaedah oencatiaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,4,2.
5.4.2.2.5 Nama skrin/laooranMR4400.

5.4.2.2.6 Keterangan

Anda diberi pilihan samada untuk mencetak semua pemilihan

penal

di stesen anda aiau mencetak aatu peraatu me.agikut

keperluan. Buatkan 2 keping salman roto bagi setiap senarai pena”
tersebut.

Hantarkan: 1 salinan foto ke Pejabat Kebajikan. _ -
1 salinan foto ke penal doktor gigl masing-masmg.
«linan asal disimpan ke dalam fail SISPER - AM Sv.es

5.4.2.3 Kawalan;
Tiada.

5.4.2_.4 Penaecualian:

Laporan ini

boleh dicetak bila-bila masa sahaja dan sebanyak mana
sekalipun.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
LAPORAN TAHUNAN

574 .3 LAPORAN TAHUNAN PERBELANJAAN & LAWATAN PEKERJA/TANGGUNGAN
5.4.3.1 Tujuan.

Untuk mencetak laporan mengenai jumlah perbelanjaan perubatan dan
pergigian-& lawatan pekerja & tanggungan bagi setahun.

5.4.3.2 Tataeara.

5.4.3.2.1 niannakan oleh Kerani kewangan/rekod pada penghujung tahun kewan-
gan Lembaga.

5.4.3.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.
5.4.3.2.3 Lanoran vancr dicetak: Ilihat Gambarajah 5.4.3-1.
5.4.3.2_.4 Kaedah pencaaaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,4,3.
5.4.3.2.5 Nama skrin/lauoran:_ MR4300.
5.4.3.2.6 Keteranaan:

Laporan ini mesti dicetak pada penghujung tahun.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 6 (Proses Tahunan).
5.4.3.3 Kawalan;

Jika anda telah mencetakkan laporan di bahagian 5.4.4 sebelum
anda mencetak laporan ini, maka komputer akan secara auromatik melaku-
kan “proses akhir tahun" (lihat Gambarajah 5.4.4-2)di mana_ segala
jumlah perbelanjaan perubatan & pergigian bagi tiap-tiap peKerja a-.an
dikosongkan atau dipadamkan untuk persediaan penenmaan® dara bagi
tahun berikutnya.

5.4.3.4 Pencecualian:

Tiada.
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
T. "MP(IRAN TAHUMAN

5>4_4 t_APORAM TAHTTNM PERBELANJAAN PERUBATAN/PSRGIGiaM MEKGIKUT KLIKIK

5.4.4_.1 Tuiuan._

Untuk mencetak laporan mengenai jumlah per”~ianjaan perubatan dan
pergigian pekerja & tanggungan bagi setahun mengikut
klinik/penal doktor.

5.4.4.2 Tatacara.

5.4.4.2.1 niminakan oleh Kerani

kewangan/rekod pada penghujung tahun kawan-
gan Lembaga.

5.4.4.2.2 Suaber masukan/ruiukan;. Tiada.

5.4.4_.2.3 T,agoran vana dicetak: Lihat Gambarajah 5.4.4-1
5.4.4.2.4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 5,4,4.
5.4.4.2.5 Nana skrin/lanoran: MR4400.

5.4.4.2.6 Keteranaan:

Laooran ini mesti dicetak pada penghujung tahun dan apabila lanya
telah dicetak dengan baik, anda akan diminta kepastian untuk memadam-
kan untuk "jangan padamkan'™, anda boleh jencetak
laporan ini berkali-kali (yakni kandungan laporan yang sama) seh”ng..

-—j- taiokan "Y" _untuk "padamkan data lama . )

ilta anda menaip v\ maka secsaia jumiah ~petbelapaan un.ur
tiap-tiap pekerja akan dipadamkan ataupun dikosongkan un.uk persed.aan
bagi tahun berikutnya pula.

Lihat keterangan bersama di mukasurat 6 (Proses Tahunan).

5.4.4.3 Kawalan;

Jika anda telah mencetakkan laporan di bahagian 5.4.3

sebelum
anda mencetak laporan ini,

maka komputer akan secara automat.k * - 1~

, jumlah”~perbelan™aan peSSatan fi pergigian bagi
dikosongkan atau dipadamkan untuk persediaan
tahun berikutnya.

tiap-tiap pekerja akan
penenmaan da.a bag-

5.4.4.4 Penaecualian:

Tiada.
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mill All PANIIKI.AHJAAN PEKUBATAII/PEK« LG IAN NENG1KUT KLINIK - BAGI TAHUU

Stosen/jabatan : JABATAN AUDIT pekhauanan

Status
Perubatan
Perubatan
Perubatan
Peruba tan
Perubatan
Peruba tan
Perubatan
Peruba ton
Perubatan
Peruba tan
Perubatan

Peruba tait

Pe ruba tait

Pergigian

Pergigian
Pergigian
Pergiginn

Pergigian

MR4400

Kod Steaen/jabatan : 0510

Naina

Kod Hama Klinik

B22 POLIK. LUDHER, P. JAYA

H10 POLIK MESRA

H11 KELINIK CHAN & LEE

w12 KELINIK TAN TIONG HONG

W13 POLIK ASWAN

W14  KELINIK NATHAN

w15 KELINIK T1IARUM

Wi6 POLIK LOURDES

H17 KELINIK FAUZIAH

Hid PAKATAN MEDIC AHPANGAH

W19 KLINIK VON 1

H2 KLINIK FATEIl HYDIN

H3 DK. SYED HAHNOOD & RUBY 11 Perubatan
H4 KELINIK SALMA

H40 DR .DZULKHAI1NI

H41 DR.ABDUL RAN IMAM AS DAHOD Perg igion
W42 MALEK.DENTAL SURGERY

H43 DR. YUNUS HOI1AMED .

H44 TIIURAlI DENTAL SURGERY

w45 KLINIK PERG1GIAN 1UDAH

H46 KLINIK PERGIGIAN SETAPAK Pergigian
Vi47

DR.LEE & PARTNER DENTAL S Pergigian

...b<riSiX/tiJmr2.

<7

Bil. Bek
1
0

SXSTEM

PERUBATAN C 3

Bi 1.Tanggungan Juinlah

0

0

o

o o o o

Wage ¢ C e ®

0

0

Junilah Pembayaran

0.00
0.00
0.00

0 .ou
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MR4400

Kod Stesen/jabatan

Nam Steaen/jabatan

Kod Ilama Klinik

w48 DR.FAZAH MOIID YAKIN

SISTEtI

PERUBATAN

JUMLAH PKRHKLAHJAAN PERUBATAN/PERG 1GI AM MENGIKUT KLIMIK_Z— BAGI TAHUH- 1991

0510

JABATAN AUDIT PERBAUAIIAH

Status

Pergi gian

H49 DR. SIRAJUDEEN MOIID. SULII Pergigian

w5 KELIN1K SENTOSA

W50 MAYO FOIIG & YOMG

Pe ruba tan

Pergigian

H51 KEL1I11K PERGIG1AN BAIIGSAR Pergigian

W6  POLIK IBUKOTA

w7 KELIHIK RAHIM OMAR

w77 DR YOHG & RAKAN

we DR3 . BEEI.A RATOS

w9 KELIMIK VAITHY NATHAN

JUMLAH

Ter all diambil

BESAR

poihatian oleli Ketua Scesen/Jaba tan :

per uba tan
peruba tan
Perg igian
Pe ruba tan-

Peruba tan

Bil.Pek

Bil.Tanagungan

0

0

J

u

12

-..aes.aaaa.s.s

1ARRAI

Jinilah

0

0

21

Tarikh:

TAIT

Jumlah Peinbayar an
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

/ 7/

08/704/91

MUKA :
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PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN
PENTADBIRAN

6 PENTADBIRAN
6.1 MEMBUAT <"BACKUP1 ATAU SALINAN KE DISKET
6.1.1 Tuiuan.
Untuk membuat salinan “backup® ke disket "BACKUP®" supaya jika
berlaku sebarang kerusakan pada data, ianya dapat dikembalikan seperti
sebelum kerusakan berlaku.

6.1.2 Tatacara.

6.1.2.1 Diaunakan oleh Kerani rekod/kewangan sebelum menghabiskan sessi
komputer_ini.

6.1.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Tiada.

6.1.2.3 Lanoran vang dicetak: Tiada.

6.1.2.4 Kaedah nencapaian: (Dari Menu Utama) Pilih 6,1.
6.1.2.5 Nama skrin vana dipaparkan: MP1610.

6.1.2.6 Keteranci-an:

Masukkan disket "BACKUP" ke dalan drive A dan ikut arahan yang
dipaparkan.

6.1.3 Kawalan;
Tiada.
6.1.4 Penaecualian;

Tiada.



PANDUAN PENGGUNA SISTEM PERUBATAN

pentadbiran

6.2 MENUEAR KATA SULIT
6.2.1 Tuiuan.

Untuk menukarkan kata sulit atau kataizin pengguna sistem korcput

6.2.2 Tatacara,

6.2.2.1 Diaunakan oleh Kerani rekod.

6.2.2.2 Sumber masukan/ruiukan: Kata sulit yang lama.

6.2.2.3 Laooran vana dicetak: Tiada.

6.2.2.4 Kaedah nencaoaian: (Dari Menu Utama) Pilih 6,2,2.

6.2.2.5 Nama skrin vang diocaoarkan: MP1620 (Zik<U Cl11 11
6.2.2.6 Kateranaan:

BagiT langkah keselamatan, anda akan diminta supaya ™snaip kata
sulit anda yang lama. Jika betul barulah anda dibenarkan oleh komputer
untuk menaipkan kata sulit anda yang baru. .

Setiap kata sulit anda tidak boleh kurang danpada 3 aksa™a
(yakni huruf atau angka).

6.2.3 Kawalan:
Lihat keterangan di bahagian 6.2.2.6.
6.2.4 Pengscualian;

Sekiranya anda lupa kata sulit anda yang lama, anda tidak akan
dapat menukarkannya kepada kata sulit yang baru. Dalam situasi begini,
anda hendaklah keluar daripada sessi SISPER ini ke paras DOS, yakni

C>

Pastikan yang anda masih di bawah “directory®™ MEDIC, ji“a “uda tidak
pasti, taipkan CD seperti di bawah dan jika komputer memseritahu

C> cd
C:\MEDIC

maka anda masih di bawah “directory®™ MEDIC. Taipkan
C> runtime SOS

SOS adalah satu program khas yang membolehkan anda menukarkan
kata sulit anda sekiranya anda terlupa katasulit lama anda. Setelah
habis penukaran ke kata sulit baru,taip semula

C> runtime SISPER
untuk meneruskan sessi SISPER.

46



IP1620 SISTEM  PERUBATAN
MEHUKAR KATA SULI"

Isikan kacasulit lania : MUM

Sskarang isikan kacasulit baru : MED

Tskan kekunci [<'] untuk aenaruskan

KATASULIT ANDA TEDAH DITUKARKAI!

- 461 -
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Klinik Ssntosa?J.Essar»Kenyir (1)

Cr.Tengku h"ohd .Kair117?K .1 ", gganu a
Cr.kan Kabshahr Jerteh “ V
Cr._.Rajeswarl? Cungun

KIinik Yeung £ Newton? KL (?4)
KIinik Fateh nydin?H.Shen? KLCB»2)
Klinik S.hahmoad?Ruby? KL CBm3)
Klinik Slira?J.Raja Abd? KL (E?4)
Klinik Sentosa? J. Tar* KL (»2)
Poliklinik Ibu Kota?3.Jaya? KL (E»G)
Klinik Rahim Omar? KL (E?2) h*® >
Klinik Leela Ratos?J.Pudu? KL(»11)
Klinik Vaithy Nathan ?31flds ?.KL(?2)
Poliklinik Mesra?J.Pan.Earu? KL (E?2)
Klinik Chan?Lee?Lucky Gdn? KL (?2)
Klinik Tan? JinjangUtara? KL (?2)
Klinik Aswan ?Tir.n_.Maluri?Cheras () -
Klinik Nathan*J. Eangsar? KL (1
Klinik harun?] .Pekelillng? KL (®)
Foliklinik Lourdes? J.lpoh? KL (751
Klinik Fauzlah?P.Cesa Ampang?KL(E)
Klinik Pakatan Keae Ampang?KL(E?2)
Klinik Veni?Lucky Garden? KL (?1)

l.tifefiAGA LETR1K NEGARA
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Panel Oaktcr dan Ccktcr Gigi

Cr.Czulkbcini, 280,Tingkat 1»1EA» Jalan Ampang,
KoalalLumpur

Cr.Abdul Rah iman AS Caneodi Klinik Fergigian Rakgst
j- Tingkat 1i Jalan Raja Abdullahi Kuala Lurrpur’
Cr.Yalek b Aziz, walek Cental Surgery,39A,Jalar Eardar
TaTan .alav<ati, Kuala Lumpur

Cr.Yunus .Yahamed, 293-ACC, Jalar Tuar.ku Abdul Rahman,
Kuala Lurrpur * \ -

Thurai Cental Squery, 1235 ," Jalan Ipoh, SV
Eangunan Hui Hong, Kuala Lumpur. -1-
Klir. it Pergigian Hldah, Cr.K.hesaraJdah,6A,Jalan Mcah
Sesar, Tairan Midah, Cheras -

Cr.Shudesh Kumar,Klinik Fergigian Setapak,A23» IlIngkat 4
Jalan Fahang, Setapak ? nfF-- . ; ’
Cr.Faul Lee Chu Kab, Cr.Lee.C Partner Dental .Surgeons,
ce, Jalan Fudu, Kuala Lumpur

Cr.Fazah bt. hd.Yakin, EG, Lorong Kclam Air L3ms“lI .
Arrpang Jaya "o lelv T*. —es om

Cr.Sirajudin Fd.Sultan, 15A, Jalan Bargsar,Kuala Liumpur
waye,Fong C Yang, 1st Floor ,127A,Jalan :":Hrus,

Cff Jalan hasjia India, Kuala Lurpur ‘ni — Vv
Kiinik Pergigian Eangsar, 8,Jalan Telawi Lima,
Bargsar Earu Iom X '~

Gigi Surgery Kepong, 91A, Jalar. EeZar i“Ke pong
Thurai Cental Surgery ,lingkat Eanah,Hisma Camansar iz ytamat /-
Kuala Lumpur :

A
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